	验资服务---客户提供资料一览表
	
	

	www.netcpa.cn
	
	

	厦门天华会计师事务所提醒您准备下述资料[但不限下述],以便我们更好为您服务:
	
	

	
	
	

	★业务委托书 [验资/审计]
	☆
	下载

	企业营业执照
	▲
	

	法人代码证
	▲
	

	单位成立批文
	▲
	

	政府批准证书
	▲
	

	企业名称预先核准通知书
	☆
	

	单位成立合同、协议
	▲
	

	公司章程
	☆
	

	组织机构及管理人员结构资料
	
	

	国、地税登记证
	
	

	财政登记证
	
	

	外汇登记证
	▲
	

	经办人、出资者的营业执照或自然人身份证明；
	☆
	

	被审单位法人代表的任职文件和身份证明；
	☆
	

	被审验单位经营场所的使用证明[产权证/租赁合同]；
	☆
	

	★委托声明书
	☆
	下载

	★财产的所有权及办理转移手续承诺书、声明书
	☆
	下载

	★被审验单位确认的注册资本（变更）实收情况明细表；
	☆
	下载

	董事会、股东会会议纪要或摘录
	☆
	

	重要的长期经济合同、协议
	
	

	主要资产的所有权证明
	
	

	    汽车行驶证
	
	

	    土地、房屋权证书
	
	

	    无形资产相关证书
	
	

	    其他
	
	

	投资者交款凭证
	☆
	

	银行对帐单
	☆
	

	★银行询证函---投资[内资/外资]
	☆
	下载

	评估报告
	
	

	新设合并的公告及债务清偿报告或债务担保证明；
	
	

	与合并或分立有关的公告、债务清偿报告或债务担保证明；
	
	

	与减资有关的公告、债务清偿报告或债务担保证明；
	
	

	单位对特定事项的说明
	
	

	
	
	

	
	
	

	说明：
	
	

	1、☆---首次验资需提供
	
	

	2、★---为本所提供样式的，可在www.netcpa.cn下载
	
	

	3、▲---外资企业的，需另加提供上述相关属于外资的资料
	
	

	4、验资属于后期的，按审计要求准备相关材料
	
	

	5、验资中属于实物投资的，需提供评估报告。外资企业，需提供商检局的价值鉴定报告
	
	

	6、投资者为单位的，需提供最近一期会计报表/审计报告
	
	

	7、涉及投资者签字的，应由投资者亲笔签字
	
	


