	审计服务---客户提供资料一览表
	
	

	www.netcpa.cn
	
	

	厦门天华会计师事务所提醒您准备下述资料[但不限下述],以便我们更好为您服务:
	
	

	
	
	

	★审计业务委托书 
	
	下载

	企业营业执照
	
	

	法人代码证
	
	

	单位成立批文
	▲
	

	批准证书
	▲
	

	单位成立合同、协议
	▲
	

	公司章程
	
	

	组织机构及管理人员结构资料
	
	

	国、地税登记证
	
	

	财政登记证
	▲
	

	外汇登记证
	▲
	

	委托经办人身份证明；
	
	

	被审验单位经营场所的使用证明[产权证/租赁合同]；
	
	

	★管理当局声明书
	
	下载

	董事会、股东会会议纪要或摘录
	
	

	重要的长期经济合同、协议
	
	

	主要资产的所有权证明
	
	

	    汽车行驶证
	
	

	    土地、房屋权证书
	
	

	    无形资产相关证书
	
	

	    其他
	
	

	验资报告
	
	

	评估报告
	
	

	新设合并的公告及债务清偿报告或债务担保证明；
	
	

	与合并或分立有关的公告、债务清偿报告或债务担保证明；
	
	

	与减资有关的公告、债务清偿报告或债务担保证明；
	
	

	     年度   月 ---   月会计凭证
	
	

	     年度会计帐薄
	
	

	     年度会计报表
	
	

	     借贷款合同、担保合同
	
	

	     贷款卡记录
	
	

	     年   月   日---年   月   日银行对帐单
	
	

	     外币户分外币类别明细
	
	

	★银行询证函---往来
	
	下载

	     股票/债权投资明细表
	
	

	         截止期末证券公司户的股票余额明细表
	
	

	         债券分单项明细
	
	

	     对外投资明细表
	
	

	         对方的验资报告、章程、近期的会计报表、审计报告
	
	

	     各往来款明细表[分年初、期末、币别及其业务内容、帐龄分析、与客户对帐表]
	
	

	         ★往来款询证函
	
	下载

	     固定资产明细表[分类别/明细、原值、累计折旧、净值/ 折旧年限、月折旧、
	
	

	         本期折旧月数、残值率、存放位置、使用部门]
	
	

	         本期新增、减少的固定资产明细
	
	

	     在建工程明细表[分年初、期末、本期增加、本期减少、相关合同]
	
	

	     待摊费用/预提费用明细表[分项、年初、本期增加、减少、期末、收益期限、依据]
	
	

	     收入/成本[分每月、类别/明细项目、进出口、地区]
	
	

	     存货[分类别、年初、期末、存在的是否变质、毁损、短缺等情况]
	
	

	         存放位置、有无寄存、代存、已开具发票未发货、已发货未开发票等情况
	
	

	         车间费用、辅助费用、材料等分配依据
	
	

	     生产流程图
	
	

	     销售费用、管理费用、生产成本、制造费用、财务费用等明细表
	
	

	     诉讼文件
	
	

	 
	
	

	纳税鉴定文件 / 政府部门的有关查帐、处理报告
	
	

	     年度    月 ---   月增值税申报表
	
	


	     年度    月 ---   月消费税申报表
	
	

	     年度    月 ---   月营业税申报表
	
	

	     年度    月 ---   月其他地方税申报表
	
	

	     年度    月 ---   月所得税申报表
	
	

	单位对特定事项的说明
	
	

	
	
	

	说明：
	
	

	1、★---为本所提供样式的，可在www.netcpa.cn下载
	
	

	2、▲---外资企业的，需另加提供上述相关属于外资的资料
	
	

	3、前期审计系本所的，只提供相关变动的部分
	
	

	4、
	
	

	5、
	
	

	6、
	
	


